Zakladni $kola a Mateiska §kola Usov, ptispévkova organizace

Zakladni Skola a Matei'ska Skola Usov, piispévkova organizace
se sidlem Skolni 187, 789 73 Usov

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Cast: 61. VNITRNI RAD SKOLNIHO KL UBU

Cislo jednaci Spisovy znak skartaéni znak Zsus2812023 A4 V5
Vypracoval: Ing. David Kalousek, feditel Skoly
Schvalil: Ing. David Kalousek, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 31. 8. 2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 31. 8. 2023

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 1.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatk, které tvofi soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako
statutarni orgdn Skoly pro Skolské zatizeni, Skolni druzinu, tuto smérnici — vnitini tad
Skolniho Klubu. Smérnice je soucasti organiza¢niho tadu Skoly. Urcuje pravidla provozu,
stanovi rezim SK, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a méa informativni funkci pro
rodice. Prokazatelné seznameni rodi¢u s timto fadem provede vychovatelka SK pii zapisu déti
do SK.

Skolni klub se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzd&lavani.

Poslani §kolniho klubu

Skolni klub tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou
v rodin€. Neni pokraCovanim Skolniho vyuc€ovani, ma sva specifika, kterd ji odliSuji od
$kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SK je zabezpedeni zajmové &innosti, odpodinku
a rekreace 74k, castecné také dohledu nad zaky. Umoznuje Zakiim ptipravu na vyucovani.
Cinnost klubu je uréena piednostné pro zaky druhého stupné zakladni skoly.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve
Skolském zarizeni a podrobnosti 0o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi

pracovniky

Prava Ziaka vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlaSena Valnym
shromazdénim OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou
Federativni Republikou dne 7. ledna 1991.
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Umluva o pravech ditéte je zaloZena na &tyfech zakladnich principech:

1. Pravo na preziti - zaucujici zachovani zivota a uspokojeni zakladnich potieb
ditcte.

2. Pravo na rozvoj - umoznuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani,
volny Cas a na svobodu mysleni a vyznani.

3. Pravo na ochranu - chrani dit¢ pfed nasilim, vSemi druhy zneuzivani a
zanedbavani.

4.  Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadrit sviij ndzor ve vsech zélezitostech,
které se ho tykaji.

1.1 ZAci maji pravo

a) Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych Skolnim Klubem.

b) Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

¢) Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, prlcemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SK nebo fediteli $koly. Zak
musi svilj nazor vyjadfit pfimétenou formou, kterd neodporuje zadsaddm slusnosti.

d) Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych cCinnostech; odpoledne maji zaci travit v klidné,

pohodové a pratelské atmosfére.

e) Zaci maji pravo na zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi.

f)  Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahiim do soukromého
Zivota a poSkozovani povésti a cti.

g) Byt seznameni se v§emi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve $kolnim
Klubu.

1.2 ZAci jsou povinni

a) ucastnit se vSech organizovanych ¢innosti. Odhlaseni ze Skolniho klubu je mozné pisemnou
zadosti rodica,

b) dodrzovat vnitini tad Skolniho klubu, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznament,

Organizacni fad Skoly — ¢ast 38: Vnitini fad Skolniho klubu Stranka 2



Zakladni $kola a Mateiska §kola Usov, ptispévkova organizace

C) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl §koly a vychovatelky vydané v souladu s pravnimi
ptfedpisy a vnitinim fadem,

d) informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdelavani,

e) oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o
predskolnim, zékladnim, stiednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon)
v platném znéni a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
zéka, a zmény v téchto udajich,

f) chovat se sluSné k dospélym i jinym Zzakim Skoly, dbat pokynl pedagogickych a
provoznich pracovniki,

g) chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob,

h) své chovani a jednani ve §kolnim klubu a na akcich poradanych SK usmériovat tak, aby
nesnizovali distojnost svou, svych spoluzakt, zaméstnanct $koly a lidi, se kterymi piijdou do
styku,

ch) zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce
Skolniho klubu v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

1) udrzovat prostory Skolniho klubu v ¢istoté a potradku, chranit majetek pied poskozenim,
J) pfezouvat se a pteziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi,

k) kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti klubu, hlasit bez
zbytec¢ného odkladu vychovatelce Skolniho klubu.

1.3 Zaci nesméji
a) nosit do Skolniho klubu cenné véci, penize nechavat v odloZzeném odévu ani v aktovkach,

b) nosit do 3kolniho klubu predméty, které nesouvisi s &innosti SK a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost zdka nebo jinych osob,

¢) potizovat nahravky (video, audio, foto),

d) v prostorach kolniho klubu a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SK Zaci nesméji pozivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, §ifit, propagovat a uZzivat
omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do $kolniho klubu nebo na akci
potadanou $kolnim Klubem pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. PoruSeni
tohoto zakazu je vzdy zavaznym porusenim vnitiniho fadu Skolniho Klubu a zak bude za toto
provinéni ze SK vylougen.

e) jestlize zak hrubym zptisobem porusuje vnitini ¥ad SK nebo zakonni zastupci nezaplati
piispévek na pobyt ve SK, bude se zakonnymi zastupci zahdjeno jednani. Pokud nedojde
v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkil, bude Zakovi ukonc¢ena dochazka do SK.
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1.4. Zakonni zastupci maji pravo:
a) na informace o chovani zaka v SK
b) na informace o akcich potadanych SK

¢) podavat navrhy k praci SK

1.5 Zakonni zastupci jsou povinni

a) fadné, upln¢ a pravdive vyplnit zapisovy listek vCas ohlasit zmény v udajich
b) v&as uhradit Gplatu za pobyt Zika v SK

d) vyzvedavat zaka ze SK ve stanovené dobg

e) seznamit se s vnitinim fadem SK a respektovat jej

1.6 Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim Klubu se vzdy
povazuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

2. Provoz a vnitini rezim $kolniho klubu

PrihlaSovani a odhlaSovani

2.1 Ve skolnim Klubu je ur¢ena vychovatelka, které zajist'uje pfihlaSovani a odhlasovani zak,
vybirdni poplatki, pfeddvani informaci rodi¢iim, vyfizovani naméta a stiznosti.

2.2 Ptihlasovani a odhlaSovani zakli ze SK je provadéno na zéklad€¢ pisemnych zadosti
zakonnych zastupcti Zaka.

2.3 O zarazeni déti do skolniho klubu rozhoduje feditel skoly.

2.4 Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka ptihlaseného k pravidelné dochazce do klubu sdéli
Klubu rozsah dochazky zaka a zptsob odchodu zaka z klubu. Tyto udaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku. Omluvu neptitomnosti zaka v Klubu, odchylky od dochazky Zaka nebo pokud
ma zak odejit ze Skolniho klubu jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na
zapisnim listku, sd€li rodi¢e klubu pisemné. Pfedem znamou nepiitomnost zaka v klubu
zakonny zastupce ozndmi pisemné. Dochéazka piihlaSenych zaki je povinnd. Nepiitomnost
zaka zapisuje vychovatelka do ,,Pfehledu vychovné vzdélavaci prace®. Mimotadny odchod
(na zakladé pisemné zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu a podpis) se také zapisuje. Zadosti
zaklada. Na telefonické omluvy neni bran zietel. OdhlaSeni je mozné vZzdy ke konci pololeti
pisemnou zadosti rodica.

2.5 Zavazny je odchod Zéka uvedeny na pfihlaSce. Zmény je nutné hlasit pfedem a pisemné.
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2.6 Vyse tUplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok a ¢ini 30- K&mésic. Uplata je
splatna do 20.10.2023. Vyse uplaty v dobé prazdnin se neméni, stejné¢ tak pii kratkodobé
absenci (do dvou tydni). Skola pfijima platby bezhotovostné na ucet &islo 174982729/0300
suvedenim jména ditéte popi. v hotovosti u pani vychovatelky. Vychovatelka pravidelné
kontroluje placeni uhrady v soucinnosti s ekonomkou $koly, pokud jsou rodic¢e v prodleni
S placenim, jedna s nimi. Pokud rodic¢e nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zptsobem je
pisemné upozorni na jejich povinnost.

2.7 Pokud za dit¢ neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolniho klubu o tom uvédomi
feditele Skoly. Reditel Skoly mtize rozhodnout o piipadném vylouceni zdka ze Skolniho klubu.

2.8 Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin pferuSuje, o piipadném
provozu v dobé prazdnin rozhoduje feditel Skoly.

2.9 V dochazkovém sesité (t¥idni knize) je zaznamenavan ptichod Zéka do SK, odchod jen
pokud se daj 1i8i od zapisniho listku.

2.10 Rodice jsou povinni nahlésit zmény kontaktnich telefonnich cisel.

2.11 Stanoveni odchodt:

Odchody na autobusové spojeni (krouzky): 13.20 hod., 14.40 hod., 15.15 hod. V dob¢ pobytu
venku (13.30 — 14.30 hod.) déti ze Skolniho klubu pfipadné odchazeji na zaklad¢ individualni
domluvy se zdkonnym zastupcem.

Organizace ¢innosti

2.12 Provozni doba:

PO - 13:45 - 15:30

UT - 12:30 - 15:30

ST -

CT - 13:45 - 15:30

PA -12:10 - 13:30 a 14:30 - 15:30

Vychovatelkou je Zdenka Janickova.

2.13 Rozvrh ¢innosti:

ptichod déti - ¢as dle klidové ¢innosti - hry, odpocinek na vacich, poslech, ¢etba
jednotlivych dnil

13:45 - 14:30 organizované ¢innosti — vychazky, ptiprava na vyucovani,
exkurze, hiisté, sportovni vychova, vytvarné a pracovni ¢innosti
14.30 — 15:30 spontanni aktivity, svacina — rekreacni hry, hodnoceni, vystavy,
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\ planovani dalsich aktivit, pé¢e o prosttedi SD, odchody déti \

Pti vybéru zaméstnani ptihlizi vychovatelka nejen k pocasi, ale 1 k pfani a naladé zaka
v klubu.

2.14 Ukonéeni provozu SK

Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodiée Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SK. Pokud je tento
postup bezvysledny a zak neni vyzvednut do 30 minut od ukonceni provozni doby v daném
dni, informuje vychovatelka feditele skoly a ten stanovi dalsi postup.

2.15 Skolni klub ma kapacitu 20 déti.
2.16 Do skolniho Klubu pfichazeji zaci samostatné.

2.17 Cinnost 8kolniho klubu probihd v téchto prostorach: herna $kolniho klubu nad
télocvi¢nou Skoly, knihovna Skoly, Skolni u¢ebny, t€locvi¢na, skolni dvir, hfiste.

Rozsah denniho provozu SK a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelky
Skolniho klubu.

2.18 Klub realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyufovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych c¢innosti, umoznuje zakim pfipravu na
vyucovani.

e 0dpocinkové cinnosti — maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po obéde¢, popf.
dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na polstatich, klidové hry a klidné
zdjmové ¢innosti, poslechové ¢innosti atp.

e rekreacni cinnosti — slouzi kregeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
S naro¢n&j$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

e zajmové cinnosti — smé&fuji k rozvijeni osobnosti zdka, umoziuji zdkiim seberealizaci i
kompenzaci moZznych Skolnich neuspéchii 1 dal§i rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu.

e priprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SK. MiiZe jit o vypracovani domacich ukolt
nebo zabavné procviCovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni problémi),
ovéfovani a upeviovani Skolnich poznatkti v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalsich
ginnostech, ziskavani dal$ich dopliujicich poznatkl pii priibézné &innosti SK (napf.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou, ¢asopisy).

2.20 Cinnosti klubu se mohou zG&astiiovat i Zaci nezafazeni do klubu, pokud se této innosti
netcastni plny pocet zakl zatfazenych do klubu. Tito jsou zapisovani do dochazkového sesitu.

2.21 Rodiée a dalsi navstévnici do SK nevstupuji.
2.22 SK miize realizovat &innost (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.),
které¢ jsou uskuteciovany mimo stanovenou provozni dobu SK. Tyto Cinnosti mohou byt

poskytovany za tplatu.

2.23 Stravovani — Odpoledni svacinky (po 14.30 hod.) si nosi déti zdomova. Do skolniho
Klubu si déti nosi piti z domova.
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3. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace. nepratelstvi nebo nasili

3.1 Zaci pouzivaji vlastni, nejlépe pevnou, obuv, odév pro volny ¢as, aktovky si odkladaji
v prostorech klubu.

3.2 Béhem pobytu mimo S$kolni Klub maji Zaci své véci v uzamcené $atné SK.

3.3 Pii vychazkach a akcich pouziva vychovatelka vzdy dopravni ter¢ik, zaci jsou vzdy pied
vychézkou a akci pouceni o BOZ.

3.4 Zak bez védomi pedagoga $kolni klub neopousti. Za Zaka, ktery se do SK nedostavil,
pedagog neodpovida.

3.5 Ve SK se zak fidi pokyny vychovatelky, §kolnim fadem a vnitinim fadem kolniho klubu.

3.6 Pii vyuzivani odbornych uceben, dile ¢i télocviény se zéci fidi prisluSnym vnitinim fadem
ucebny.

3.7 Dulezitym prvkem ochrany je vychovné vzdélavaci pisobeni na zaky zamétené na zdravy
zpusob zivota. V ramci vzdélavaciho programu jsou Zaci nenésilné a pfimétenou formou
seznamovani s nebezpec¢im zavislosti, vandalismu a kriminality. Jsou vysvétlovana pozitiva
zdravého Zivotniho stylu, je zdlraziiovana ochrana osobnosti.

3.8 Dulezitym prvkem prevence je i vytvofeni ptiznivého klimatu mezi zaky navzajem, mezi
zaky a vSemi zaméstnanci Skoly, mezi zaméstnanci Skoly a zakonnymi zastupci.
Vychovatelka skolniho klubu pribézné sleduje podminky a situaci v klubu z hlediska vyskytu
socialné-patologickych jevl. Jsou uplatiovany formy a metody prace umoziujici vcasné
zachyceni ohroZzenych déti. Nejucinngjs$i a nejlevnéjsi prevenci je zdravd vychova déti ve
spolupraci rodiny a Skolniho klubu.

Vzdélavani vychovatelky je zaméfeno na prevenci. Snahou je rozpoznat projevy, tj. dusledky,
zaméfit se na pficinu a doporucit, realizovat feSeni.

Pti feSeni vychovné-vzdélavacich problémi vyuZzivéa vychovatelka pomoc odbornikd.

4. Podminky zachazeni s majetkem S§kolského zarizeni ze strany Zaka

a)  Zaci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolniho klubu $etrné

b)  Mistnost Skolniho klubu i své misto udrzovat v ¢istoté a poradku
C)  Majetek Skolniho klubu chranit pted poskozenim
d)  Majetek skolniho klubu nesméji zaci odnaset domu

e) V piipadé imysIného poskozeni majetku skolniho klubu budou rodi¢e vyzvani k jednani
o nahradé zpusobené Skody
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5. Kontakt do Skolniho klubu
tel. 608 877 988 (p. Zdenka Jani¢kova)

6. OdliSnosti pravidel v pripadé mimoradnych opati‘eni

Pokud Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy stanovi pravnim piedpisem ¢i
mimofadnym opatienim pravidla, kterd budou odlisna od pravidel tohoto vnitiniho fadu, pak
ustanoveni vnitiniho fadu, které jsou s nimi v rozporu, se nepouZiji.

6. Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem $koly povéiena
vychovatelka skolniho Klubu Zdenka Janickova.

V Usové dne 31. 8. 2023 Ing. David Kalousek
teditel Skoly
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