Zakladni §kola a Matefska §kola Usov, piispévkova organizace

Zakladni Skola a Matei'ska Skola Usov, piispévkova organizace
se sidlem Skolni 187, 789 73 Usov

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Cast: 38. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cislo jednaci Spisovy znak skartaéni znak Zsus2642023 A4 V5
Vypracoval: Ing. David Kalousek, feditel Skoly
Schvalil: Ing. David Kalousek, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 31. 8. 2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 31. 8. 2023

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 1.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatk, které tvofi soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni, Skolni druzinu, tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodi¢d s timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zijmovém
vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace ziki, Gasteéné také dohledu nad zaky. Cinnost druziny je urdena
prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni Skoly.
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1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaka a jejich zakonnvych zastupci ve
skolském zarizeni a podrobnosti o0 pravidlech vzajemnvch vztahd s pedagogickvmi
pracovniky

Prava 7akd vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhliaSena Valnym
shromazdénim OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou
Federativni Republikou dne 7. ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zalozena na &tyfech zakladnich principech:

1.  Pravo na preziti - zaucujici zachovani zivota a uspokojeni zakladnich potieb
ditéte.

2. Pravo na rozvoj - umoznuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani,
volny ¢as a na svobodu mysleni a vyznani.

3. Pravo na ochranu- chrani dit¢ pfed nasilim, vSemi druhy zneuzivani a
zanedbavani.

4.  Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadrit svilj ndzor ve vSech zélezitostech,
které se ho tykaji.

1.1 Zaci maji pravo

a) Na ucast na vychovnych, vzdé€lavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych skolni druzinou.

b) Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

€) Vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdelavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD nebo fediteli $koly. Zak
musi svilj nazor vyjadfit pfimérenou formou, kterd neodporuje zadsaddm slusnosti.

d) Na odpocinek, na hru a oddechové c¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou Ucast v fizenych zajmovych Cinnostech; odpoledne maji zaci travit v klidné,
pohodove a pratelské atmosfére.

e) Zaci maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostiedi.

f)  Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahiim do soukromého
Zivota a poSkozovani povésti a cti.

g) Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve $kolni
druzing.
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1.2 ZAci jsou povinni

a) ucastnit se vSech organizovanych ¢innosti. Odhlaseni ze $kolni druziny je mozné pisemnou
zadosti rodica,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii $koly a vychovateldt SD vydané v souladu
S pravnimi predpisy a vnitfnim fadem,

d) informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribeéh vzdélavani,

e) oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zadkona ¢. 561/2004 Sb. o
predskolnim, zékladnim, stiednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon)
Vv platném znéni a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
zaka, a zmény v téchto udajich,

f) chovat se slusné¢ k dospélym i jinym zakum Skoly, dbat pokynt pedagogickych a
provoznich pracovniki,

g) chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob,
h) své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich potadanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovali diistojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnancti Skoly a lidi, se kterymi pfijdou do

styku,

ch) zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo,

1) udrZovat prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pted poskozenim,
J) pfezouvat se a pteziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi,

K) kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasit bez
zbytec¢ného odkladu vychovatelce skolni druziny.

1.3 Zaci nesméji
a) nosit do Skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach,

b) nosit do kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost zaka nebo jinych osob,

¢) porizovat nahravky (video, audio, foto),

d) v prostorach §kolni druziny a pii akcich souvisejicich s ginnosti SD Z4ci nesméji pozivat
alkoholické népoje, koufit, vyrabét, distribuovat, piechovavat, §ifit, propagovat a uzivat
omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do Skolni druziny nebo na akci potadanou

Organizacni fad Skoly — ¢ast 38: Vnitini fad Skolni druziny Stranka 3



Zakladni §kola a Matefska §kola Usov, piispévkova organizace

Skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. PoruSeni tohoto zdkazu je
vzdy zédvaznym porusenim vnitiniho fadu Skolni druziny a zak bude za toto provinéni ze SD
vyloucen.

e) jestlize zak hrubym zptisobem porusuje vnitini ¥ad SD nebo zakonni zastupci nezaplati
piispévek na pobyt ve SD, bude se zakonnymi zastupci zahajeno jednani. Pokud nedojde
Vv dohodnuté dobé k odstranéni nedostatki, bude zakovi ukonc¢ena dochazka do SD.

1.4. Zakonni zastupci maji pravo:
a) na informace o chovani zéka v SD
b) na informace o akcich pofadanych SD

¢) podéavat navrhy k praci SD

1.5 Zakonni zastupci jsou povinni

a) fadné, uplné a pravdivé vyplnit zapisovy listek v€as ohlasit zmény v udajich

b) véas uhradit uplatu za pobyt Zzéka v SD

d) vyzvedavat zika ze SD ve stanovené dobé

e) seznamit se s vnitinim fadem SD a respektovat jej

1.6 Zvlasté hrubé slovni a amyslné fyzické utoky zdka vaci pracovniklim druziny se vzdy

povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem a Zak muze byt z druziny
vyloucen.

2. Provoz a vnitini rezim §kolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani

2.1 Ve skolni druzing jsou urceni vychovatelé, ktefi zajist'uji ptihlaSovani a odhlasovani zakd,
vybirani poplatkt, preddvani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndméth a stiznosti.

2.2 Prihlasovani a odhlasovani zakt ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti
zakonnych zastupcii Zéka.

2.3 O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

2.4 Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druzin¢ rozsah dochazky zdka a zplsob odchodu Zaka z druZiny. Tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka ve druzing, odchylky od
dochazky zaka, nebo pokud ma zak odejit ze $kolni druziny jinak ¢i s jinou osobou, nez je
obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodie druziné pisemné. Piedem znamou
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nepfitomnost zéka ve druziné¢ zakonny zéastupce oznami pisemné¢. Nepiitomnost zaka zapisuji
vychovatel¢ do ,,Pfehledu vychovné vzd€lavaci prace”. Mimotadny odchod (na zékladé
pisemné Zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu a podpis) se také zapisuje. Zadosti zaklada. Na
telefonické omluvy neni bran ztetel. Odhlaseni je mozné pisemnou zadosti rodi¢t kdykoliv
bcéhem Skolniho roku.

2.5 Zéavazny je odchod zaka uvedeny na piihlaSce. Zmény je nutné hlésit predem a pisemné.
Pedagogicky dohled Zakt odchazejicich do mimoskolnich krouzkl vychovatelé nezajist'uji.

2.6 Vyse tplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok a ¢ini 60,- K&mésic. Uplata je
splatna do 20.10.2023. Vyse uplaty v dobé prazdnin se neméni, stejné¢ tak pii kratkodobé
absenci (do dvou tydni). Skola piijima platby bezhotovostné na ucet &islo 174982729/0300
suvedenim jména ditéte. Vychovatelé pravideln¢ kontroluji placeni uthrady v soucinnosti
s ekonomkou Skoly, pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodice
nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym zptsobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.
Vyse uplaty mize byt feditelem Skoly sniZzena nebo feditel Skoly miize od tplaty osvobodit,
jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéieny do péstounské péce ma narok na prispévek na tthradu potteb ditéte podle
zéakona o statni socialni podpoie

a tuto skutecnost prokaze tediteli Skoly.

2.7 Pokud za dit€ neni zaplacen poplatek, vychovatelé Skolni druziny o tom uvédomi feditele
Skoly. Reditel $koly mize rozhodnout o pfipadném vylouceni Zéka ze Skolni druZiny.

2.8 Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin ptrerusuje, o ptipadném
provozu Vv dob¢ prazdnin rozhoduje feditel Skoly.

2.9 V dochazkovém seité (tfidni knize,....) je zaznamenavan p¥ichod zaka do SD, odchod jen
pokud se daj 1isi od zapisniho listku.

2.10 Rodice jsou povinni nahlasit zmé&ny kontaktnich telefonnich ¢isel.

2.11 Stanoveni odchodu:

Odchody na autobusové spojeni (krouzky): 12.25 hod., 12.50 hod., 13.10 hod., 13.20 hod.,
14.40 hod., 15.15 hod. V dobé¢ pobytu venku (13.30 — 14.30 hod.) déti ze Skolni druziny
ptfipadné odchdzeji na zéklad¢ individualni domluvy se zakonnym zastupcem.
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Organizace ¢innosti

2.12 Provozni doba I. odd¢€leni gpje Po— P4 5.30 - 7.30 hod. a 11.45 — 16.00 hod.
Provozni doba II. oddéleni SD je Po-P4 12.10 - 15.00 hod.

2.13 Rozvrh ¢innosti:

5.30-7.30 spontanni aktivity — prace s ¢asopisy, knihami, hry, skupinové hry

11.30-12.15 obéd

12.15-13.15 klidové ¢innosti — hry, kresleni, ¢etba, odpoc¢inek na koberci,
poslech

13.15-14.30 organizované ¢innosti — vychazky, pfiprava na vyucovani,
exkurze, histé, sportovni vychova, DVD, vytvarné a pracovni
¢innosti

14.30 — 16:00 spontanni aktivity, svacina — rekreacni hry, hodnoceni, vystavy,
planovani dalsich aktivit, pé¢e o prostiedi SD, odchody déti

Pii vybéru zaméstnani piihlizi vychovatelé nejen k pocasi, ale i k ptani a nalad¢ zaka
v oddéleni.

2.14 Ukon&eni provozu SD

Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatel/ka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e z4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD. Pokud je tento
postup bezvysledny a zak neni vyzvednut do 16. hodiny, informuje vychovatel/ka feditele
$koly a ten kontaktuje Policii CR.

2.15 Skolni druzina ma kapacitu 60 déti, pficemz ve $kolnim roce 2023/2024 je tvoiena
dvéma oddélenimi. Kazdé oddéleni se napliiuje do podtu 30 déti. Reditel skoly stanovuje
nejvyssi pocet ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti Ucastnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
a) pfi b&zné &innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem maximalné 30 déti,
b) pfi organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projednaji vychovatelé
s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vEetné poctu doprovazenych osob.

2.16 Do Skolni druziny pfichéazeji Zaci 1. a 2. ro¢. pod vedenim vychovatele. Pokud ostatni
ro¢niky kon¢i pozdéji, prichazi déti do Skolni druZiny samy.

2.17 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatell $kolni druziny.

2.18 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci €innost ve vychov€ mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti, umoziuje zaktim piipravu na
vyucovani.

e 0dpocinkové cinnosti — maji odstranit Uinavu, zatazuji se nejcastéji po ob&de€, popft.
rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na
polstatich, klidové hry a klidné zdjmové Cinnosti, poslechové ¢innosti atp.

e rekreacni cinnosti — slouzi kregeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

vvvvvvvv
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e zajmové cinnosti — smétuji k rozvijeni osobnosti zdka, umoznuji Zakiim seberealizaci 1
kompenzaci moznych Skolnich neuspécht i1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu.

e priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovani domacich ukolt
nebo zdbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (v€etné feseni problémi),
oveéfovani a upeviovani Skolnich poznatk v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalsich
ginnostech, ziskavani dalsich dopliiujicich poznatk® pii priib&zné ¢innosti SD (napf.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou, ¢asopisy).

2.20 Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zakli zatazenych do druziny. Tito jsou zapisovani do
dochazkového sesitu.

2.21 Rodi¢e a dalsi navitévnici do SD nevstupuji.

2.22 Stravovani — obdd pro ziky od 11.30 do 12.15 hodin. Zaci si nosi obédy sami,
vychovatel/ka dba na kulturu stolovani. Odpoledni svacinky (po 14.30 hod.) si nosi déti
z domova. Pitny rezim — béhem obéda neomezené¢ mnozstvi. Do skolni druziny si déti nosi
piti z domova.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1 Zaci pouzivaji vlastni, nejlépe pevnou, obuv, odév pro volny ¢as, aktovky si odkladaji
Vv Satné Skolni druZiny.

3.2 Béhem pobytu mimo Skolni druZinu maji zaci své véci v uzamcené Satné SD.

3.3 Pfi vychazkach a akcich pouziva vychovatel/ka vzdy dopravni tercik, zaci jsou vzdy pied
vychézkou a akci pouceni o BOZ.

3.4 Pti vyuZivani odbornych uceben se fidi vnitinim fadem ucebny.

3.5 DileZitym prvkem ochrany je vychovné vzdélavaci pisobeni na zaky zamétené na zdravy
zpusob zivota. V rdmci vzdélavaciho programu jsou Zaci nenésilné a pfimefenou formou
seznamovani s nebezpec¢im zavislosti, vandalismu a kriminality. Jsou vysvétlovana pozitiva
zdravého zivotniho stylu, je zdGrazinovana ochrana osobnosti.

3.6 Dulezitym prvkem prevence je i vytvoreni ptiznivého klimatu mezi zaky navzajem, mezi
zaky a vSemi zaméstnanci Skoly, mezi zaméstnanci Skoly a zakonnymi zastupci.

Vychovatelé $kolni druziny pribézné sleduji podminky a situaci ve druziné z hlediska
vyskytu socidlné-patologickych jevl. Jsou uplatiovany formy a metody prace umoziujici
vcasné zachyceni ohrozenych déti. Nejucinngjsi a nejlevnéjsi prevenci je zdrava vychova déti
ve spolupraci rodiny a Skolni druziny.
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Vzdélavani vychovatelll je zaméfeno na prevenci. Snahou je rozpoznat projevy, tj. dusledky,
zamgéfit se na pfiinu a doporucit, realizovat feSeni.

4. Podminky zachazeni s majetkem $§kolského zarizeni ze strany Zaka

a)  Zaci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny $etrnd

b)  Mistnost Skolni druziny i své misto udrzovat své misto udrzuji v Cistoté a poradku

C)  Majetek Skolni druziny chrani pied poskozenim

d)  Majetek Skolni druziny nesméji zaci odnaset domu

e) V piipadé tmyslného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodi¢e vyzvani k jednani

o nahrad¢ zptisobené Skody

5. Kontakt do $kolni druziny

tel. 605 303 238 - 1. oddéleni

6. OdliSnosti pravidel v pripadé mimoradnych opatieni

Pokud Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy stanovi pravnim piedpisem ¢i
mimotadnym opatfenim pravidla, kterd budou odli$na od pravidel tohoto skolniho fadu, pak
ustanoveni vnitiniho fadu, které jsou s nimi v rozporu, se nepouZziji.

7. Zavéreéna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou statutarnim organem $koly povéfeni
vychovatelé skolni druziny Petra Bergova a Marcel Kunert.

V Usové dne 31. 8. 2023 Ing. David Kalousek
feditel Skoly
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